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1. Neues Inserat erstellen 

 

 

2. Angaben zur Schnupperlehre 
1. Standort 
2. Beruf 
3. Schnupperlehrstellen oder Informations-Anlass 
 

 
 
 
  

1. 
2. 

3. 
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3. Angaben zum Inserat 
1. Ansprechperson 
2. Schnupperart 
3. Weitere Informationen (Anforderungen an die Jugendlichen) 
4. Erforderliche Unterlagen können über den Button +Neu hinzugefügt werden 
5. Einzugsradius 

 

 
6. Standardinfos für akzeptierte Bewerbungen 
7. Verfügbarkeiten Lehrstellen  
8. Bewerbungslimits 

 

1. 
2. 

3. 

4.  

5. 

6. 
7. 

8. 
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Weitere Informationen 
Verschiebung Schnuppertermin 
Falls Sie einen zugesagten Schnuppertermin verschieben müssen, bitten wir Sie, die 
bestehende Zusage abzusagen und unter Andere Gründe im Textfeld rechts zu vermerken, 
dass der Jugendliche sich erneut auf das Ersatzdatum bewerben soll. 

Löschen eines Inserates 
Bitte beachten Sie, dass Inserate nur gelöscht werden können, wenn keine Bewerbungen 
mehr offen sind. 

Informations-Anlässe 
Das Erstellen eines Inserates für einen Informations-Anlass ist identisch. Unter 
Bewerbungslimit können Sie die gewünschte Teilnehmeranzahl (im System als 
Schnupperlehren pro Tag bezeichnet) anpassen. 

4. Eingabe der Verfügbarkeit 
1. Klicken Sie mögliche Wochentage für Schnupperlehren an 
2. Markieren Sie mögliche Daten. Die Jugendlichen können sich maximal zwei Monate im 

Voraus bewerben. 

 

 
5. Vorschau und Veröffentlichung des Inserates 
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